DR RISCH

lhr Labor - heute und morgen

Sachbearbeiter
w/m/d

Abrechnung
100 %

Dr. Risch gehort zu den fuhrenden Partnern auf dem Gebiet
der labormedizinischen Diagnostik. Das Unternehmen ist ei-
nes der wenigen Labore in der Schweiz und in Liechtenstein,
das von Arzten gefuhrt wird. Als Teil des schweizweit gross-
ten Labornetzwerks Sonic Suisse setzt sich Dr. Risch taglich
fur eine bestmogliche Patientenversorgung ein.

@ Diese Stelle ist ausgeschrieben in:
Vaduz FL

Fachliche Auskiinfte:
Renate Viehbacher
Teamleiterin Abrechnung
+41 58 523 30 46 (Mo-Do)

Wollen auch Sie die Zukunft von
Dr. Risch mitgestalten?

Bitte senden Sie uns lhre vollstandigen
Bewerbungsunterlagen mit dem Vermerk
SB-RW an:

bewerbung.ost@risch.ch oder an

Dr. Risch Human Resources Markus Bischof
Wuhrstrasse 14 9490 Vaduz FL

risch.ch

lhre Aufgaben sind

Leistungskontrolle (Rechnungen/Kundenauftrage)

Tagliche Fakturierung von verschiedenen Laborleistungen
inkl. Versand

Sicherstellung der Debitorenzahlungen inkl. Mahn- und
Inkassowesen

Ansprechpartner/in fur Patientinnen und Patienten, Arztinnen
und Arzte, Spitaler und Versicherungen im Zusammenhang mit
der Verrechnung der Laborleistungen

Bearbeitung anfallender Korrespondenz inkl. Tagespost
Allgemeine kaufmannisch-administrative Tatigkeiten

Sie bringen mit

Abgeschlossene kaufmannische Grundausbildung oder vergleich-
bare Qualifikation mit mehrjahriger Erfahrung in diesem Bereich
Freude an einer Backoffice-Tatigkeit, in welcher der Kunden-
kontakt lediglich telefonisch und per E-Mail stattfindet
Systematische, exakte und selbststandige Arbeitsweise sowie
Zahlenflair

Gute Kommunikations- und Teamfahigkeiten kombiniert mit
einer vernetzten Denkweise

Freude, in einem kleinen Team zu arbeiten

Sehr gute MS-Office Anwenderkenntnisse, idealerweise
Erfahrungen mit MOLIS

Offenheit und Aufgeschlossenheit fur Neuerungen und hohes
Mass an Diskretion

Kenntnisse in der Labormedizin von Vorteil

Gute Englisch-, Franzosisch- und/oder Italienischkenntnisse
von Vorteil

Wir bieten Ihnen

Ein aufgestelltes, harmonisches und engagiertes Team
Attraktive Arbeitszeiten

Eine gute Einfuhrung und Einarbeitung

Die Moglichkeit zur Mitgestaltung der Arbeitsprozesse
Eine offene und kollegiale Unternehmenskultur


http://www.risch.ch

