
Ihr Labor – heute und morgen

Die Dr. Risch-Gruppe gehört zu den führenden Partnern 
auf dem Gebiet der labormedizinischen Diagnostik. Das 
Familienunternehmen ist eines der wenigen Labore in 
der Schweiz und in Liechtenstein, das bis heute von  
Ärzten geführt wird. Rund 650 Mitarbeitende setzen sich 
täglich für eine bestmögliche Patientenversorgung ein. 
Sie sind am Puls der Zeit und profitieren von den Vor-
teilen eines inhabergeführten Unternehmens, das offen 
ist für neue Wege.

	� Diese Stelle ist ausgeschrieben in: 
	 Sekretariat
	 LIEBEFELD 

WOLLEN AUCH SIE DIE ZUKUNFT 
DER DR. RISCH-GRUPPE MITGESTALTEN?
Bitte senden Sie uns Ihre vollständigen 
Bewerbungsunterlagen mit dem Vermerk 
MA Empfang an:

bewerbung.west@risch.ch oder an 

Dr. Risch    Human Resources
Waldeggstrasse 37    3097 Liebefeld

RISCH.CH

Ihre Aufgaben sind
Ihr Fokus liegt auf der Bearbeitung der eingehenden Telefonate 
in Deutsch und Französisch. Sie fungieren als Ansprechpartner/
in für die telefonischen Kundenanliegen hauptsächlich in Sachen 
Präanalytik oder gewährleisten eine effiziente Weiterverbin-
dung zu den betreffenden internen Stellen. Sie unterstützen 
und entlasten so unsere medizinischen Fachspezialisten und die 
Labormitarbeitenden. Weiter nehmen Sie unsere Besucher/innen 
freundlich in Empfang und melden Sie wunschgemäss an. Ihre ex-
akte Arbeitsweise können Sie täglich in der Erfassung und Über-
prüfung der Patientendaten in unserem Laborinformationssystem 
ausleben. Sind für Sie das Arbeiten in einer Drehscheibenfunktion, 
Diskretion, Teamarbeit und eine lebhafte Arbeitsumgebung wich-
tig? Dann zögern Sie nicht und bewerben Sie sich noch heute.

Sie bringen mit
—	 �abgeschlossene kaufmännische Ausbildung EFZ, MPA, 

med. Sekretär/in oder Erfahrung in ähnlicher Funktion
—	 �Muttersprache Deutsch oder Französisch mit sehr guten 

Kenntnissen in der anderen Sprache, mündlich und schriftlich
—	 �Bereitschaft sich im Turnus an Frühdiensten (ab 07.00 Uhr) 

und Spätdiensten (bis 19.00 Uhr) zu beteiligen sowie auch teil-
weise Samstags-, Sonntags- und Feiertagsdienste zu leisten

—	 �dienstleistungs- und serviceorientierte Grundhaltung

Wir bieten Ihnen
—	 �ein aufgestelltes, harmonisches und engagiertes Team
—	 �eine gründliche Einführung und Einarbeitung
—	 �die Möglichkeit zur Mitgestaltung der Arbeitsprozesse
—	 �eine offene und kollegiale Unternehmenskultur

MITARBEITER 
EMPFANGS-
ADMINISTRATION 
(W/M/D)  80 %

�Fachliche Auskünfte: 
Irena Ilicic
Teamleiterin Sekretariat 
+41 79 853 74 92 


